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Kaavin kunnan viranomaisen asiakirjoista, joiden lunastusmaksuista ei toisin ole säädetty tai määrätty, 
peritään kunnalle lunastusmaksua seuraavien perusteiden mukaan. Perusteet koskevat myös 
sähköisessä muodossa tai muulla vastaavalla tavalla annettavia tietoja. 

Tavanomaisen tiedon antaminen (kopio, tuloste, skannattu asiakirja) : 

Tavanomaisena tietojen antamisena pidetään sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen antamista, joka 
on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettävät osat ovat vaivatta poistettavissa. 

Pöytäkirjan ote ja asiakirjajäljennös sekä opinnäytetyötä tai muita tieteellisiä historiallisia yms. 
tutkimuksia varten arkistoasiakirjoista annetut kopiot : 

- A4-kokoiselta sivulta        2,50 € 
- A3-kokoiselta sivulta        3,00 € 
- perusmaksun lisäksi peritään värikopiosta sivulta    0,50 € 
- yhdestä asiakirjasta perittävän lunastuksen enimmäismäärä on kuitenkin 70,00 € 

Todistus kunnan etuosto-oikeuden käytöstä tai käyttämättä jättämisestä :   70,00 € 

Koulun päättötodistuksen jäljennös tai vastaava :     10,00 € 

Erityistoimenpiteitä vaativan tiedon antaminen : 

Erityistoimenpiteitä vaativan tiedon antaminen asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritään 
kiinteä perusmaksu, joka pohjautuu tiedonhakuun kuluneeseen aikaan. Maksu koskee myös 
keskusarkistosta annettavien asiakirjojen jäljennöksiä ja teknisen toimen asiakirjoja. 

- tiedonhaku (työaika alle kaksi tuntia)      30,00 € 
- jokaiselta alkavalta lisätunnilta       20,00 €  
- tämän lisäksi peritään asiakirjan lunastustaksassa määritelty maksu 

Mikäli tiedonhaku pyydetään kiireellisenä (2 työpäivän sisällä), perusmaksua voidaan korottaa 
kaksinkertaiseksi. 

Mikäli pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- ja 
tiedonluovutusvelvollisuuden piiriin, siitä ei peritä maksua. 

Pienlaskutuslisä sekä lähettämis- ja luovuttamismaksut : 

- pienlaskutuslisä alle 20,00 €:n laskuissa     5,00 € 
- luovutettaessa asiakirjoja muistitikulla     10,00 € 
- postitse ja sähköpostilla lähetettäessä     5,00 €  
- tämän lisäksi peritään todelliset postimaksut      

Lähetys- ja postimaksua ei kuitenkaan peritä niissä tapauksissa, joissa asiakirjastakaan ei peritä 
lunastusmaksua. 

Lunastus- ja lähetysmaksuista ei peritä arvonlisäveroa. Postimaksut sisältävät kulloinkin voimassa olevan 
arvonlisäveron. 

Lunastusmaksua ei peritä seuraavissa tapauksissa : 
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- Asiakirjasta, jolla päätös annetaan asianomaiselle tiedoksi. 
- Kunnan omilta toimialoilta ja luottamushenkilöiltä silloin kun nämä tarvitsevat tietoja 

tehtäviensä suorittamiseksi. 
- Asiakirjasta, joka annetaan viranomaiselle kunnan hallintoon kohdistuvan viranomaiselle 

säädetyn valvontatehtävän suorittamista varten. 
- Asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varoja lunastuksen 

suorittamiseen. 
- Asiakirjasta, jota tarvitaan kunnan virka- ja työsuhteesta johtuvan eläkkeen tai muun edun 

hakemista varten tai kunnan palveluksessa olevan pyytämästä häntä koskevasta 
palvelusuhdetulosteesta tai työ- tai palkkatodistuksesta. 

- Paikallisilta työntekijäjärjestöiltä ja niiden luottamusmiehiltä lukuun ottamatta virallisia 
pöytäkirjanotteita. 

- Asiakirjasta, josta lain tai asetuksen nojalla ei ole perittävä lunastusmaksua. 

 

Hinnastoon liittyviin kysymyksiin vastaa Kaavin kunnan kirjaamo: kirjaamo@kaavi.fi. 
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